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Oferta pracy w ZBK!

2020-01-15

Dyrektor Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Krakowie
poszukuje kandydatéow na stanowisko urzednicze -

Referenta w Referacie Organizacji, Administracji i Kontaktéw z Mediami
(umowa o prace na czas okreslony w celu zastepstwa pracownika
w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci)

Wymagania niezbedne:

e Wyksztatcenie wyzsze.

¢ Spetnienie wymagah okreslonych dla stanowisk urzedniczych w art. 6 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

e Czynne prawo jazdy kat. B.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

e Obstuga rzeczowych sktadnikéw majgtkowych.

e Zamawianie i realizacja ustug niezbednych do funkcjonowania i zachowania ciggtosci
pracy jednostki w zakresie utrzymania biura zgodnie z wymogami ustawy o
zamowieniach publicznych i innymi aktami wewnetrznymi dotyczgcymi wydatkowania
srodkéw publicznych.

¢ Realizacja ustug i dostaw dla Zarzadu Budynkéw Komunalnych w zakresie wtasnych
obowigzkow.

* Przyjmowanie i wydawanie pracownikom jednostki materiatéw biurowych,
eksploatacyjnych i wyposazenia (z wyjgtkiem sprzetu komputerowego).

e Wykonywanie zadah zwigzanych z eksploatacja samochodéw stuzbowych ZBK poprzez
planowanie i realizacje przegladdéw technicznych w stacjach diagnostycznych, zmian
sezonowego ogumienia itp.

e Obstuga techniczna urzadzen alarmowych w ZBK, w tym centrali alarmowej wraz z
wyposazeniem.

e Drobne naprawy statych elementéw wyposazenia budynku.

e Wykonywanie czynnosci w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji pracownikéw
zgodnie z przepisami o ochronie przeciwpozarowej.

Osoby zainteresowane proszone sg o0 przestanie wypetnionego i podpisanego kwestionariusza
(do pobrania w zatgczeniu lub w pokoju 135 | pietro) w formie skanu na adres e-mail:
zbk@zbk.krakow.pl lub pocztg na adres Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Krakowie, ul. B.
Czerwienhskiego 16, 31-319 Krakéw w terminie do dnia 20 stycznia 2020 r. z dopiskiem
»Oferta pracy Z-NA-2/20"”. Oferty ztozone po wyzej okreslonym terminie lub bez podpisanego
kwestionariusza nie beda rozpatrywane. O terminie przeprowadzenia rozméw wybrani
kandydaci bedg informowani telefonicznie lub drogg elektroniczng. Zarzad Budynkéw
Komunalnych w Krakowie skontaktuje sie tylko z wybranymi kandydatami. Szczegétowe
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informacje pod numerem telefonu 12 291 28 17 - Zesp6t Kadr i Ptac,12 291 28 18 - Referat
Organizacji, Administracji i Kontaktéw z Mediami.
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